校际交流学生出国出境行前须知

· 离校前手续
1. 项目入选学生，登录国际处网站如实填报个人项目信息。网址：http://ice.xmu.edu.cn/login.aspx；注册流程参考: http://ice.xmu.edu.cn/showdown.aspx?news_id=3763 
2. 国际处网站上下载《厦门大学学生公派出国出境审批表》(仅长期交流生) http://ice.xmu.edu.cn/showdown.aspx?news_id=1914&class_code=6&class_subcode=33 ，填写完毕后，个人保存，返校报到使用；
3. 国际处网站上下载《厦门大学学生海外校际交流项目同意书》 http://ice.xmu.edu.cn/showdown.aspx?news_id=3696&class_code=6&class_subcode=33 ，务必与家长充分沟通，并请家长签字。请于离校前一周，由各项目小组长将纸质版汇总交给国际处负责老师；
4. 即将派出学生务必购买赴境外人身意外等相关保险,具体险种可以咨询保险公司。
5. 收到交流院校录取通知书和签证材料后，请仔细阅读材料内容，向交流院校所在国领馆准备相关签证材料，自行办理签证。

6. 向所在学院的外事秘书、教学秘书、班主任、导师、分管系主任或院长报备；
7. 按照研究生院、教务处的相关规定办理校际交流学生出国出境手续。

长期交流

本科生流程参见：http://jwc.xmu.edu.cn/_upload/article/files/65/ac/feb436104377b568196e0d9178e2/ed7b8925-24af-463d-9a14-ee3474c6a63f.pdf （学籍异动，看第5页，(二)休学、复学 1.适用对象 休学适用于因生病、校际交流等原因需离校3个月以上的学生）
研究生流程参见：http://gs.xmu.edu.cn/ch/index/show/id/4515.html 
暑期交流
本科生：向各自所在学院办理小学期请假手续；

研究生：http://gs.xmu.edu.cn/ch/index/show/id/4515.html 并向各自所在学院办理小学期请假手续
8. 因故退出项目的同学，请在国际处网站上下载《厦门大学学生海外校际交流项目变动申请书》http://ice.xmu.edu.cn/showdown.aspx?news_id=3452&class_code=6&class_subcode=33 ，由学生申请，学院批准，家长签字。若无故退出项目，不良记录将反馈给所在学院并取消今后所有海外交流的机会！
· 交流期间
1. 交流生在派出交流期间须继续向我校缴纳学费，自行承担签证费、往返国际旅费，以及在交流院校的住宿费、生活费及其他相关费用。请及时向交流院校缴纳所需费用，以免造成不良影响；
2. 交流生在派出交流期间应遵守交流院校的校规校纪，至少选修3门（包括3门）以上课程，不得无故退出项目。在交流期间，因故需提前终止或延期交流者，须先与交流院校国际处项目负责人及学院沟通，填写《厦门大学学生海外校际交流项目变动申请书》，并向学院申请，学院批准后向国际处负责老师申请。学校批准后由国际处负责老师向国外高校国际处项目负责人正式通知后生效。 
· 返校手续
1. 回校后及时向所在学院报到；
2. 根据国际处的邮件通知，按时向国际处提交以下返校材料：
· 《厦门大学学生公派出国出境审批表》（仅长期交流生）；

· 《厦门大学学生海外校际交流项目反馈表》（仅长期交流生）
· 境外高校交流成绩单复印件；

· 在国际处网站系统上完善个人信息（务必时时更新个人信息）
· 提交交流心得及照片（心得不少于1000字，主要是海外学习生活心得。照片2张，最好是课堂、课外活动或与老师同学的合照，请务必注明照片内容）。 
· 有关交流补助

1. 每年补助情况及额度根据年度预算另行通知；

2. 长期交流生在外选修课程原则上不满3门或出现挂科者不予发放补助；短期交流生出现挂科者不予发放补助；
3. 返校材料不齐全者包括不予发放补助； 

4. 受到国外高校投诉者，不予发放补助；

5. 国际处网站系统内个人信息有误或者不完整的将影响交流补助的发放。
· 国际处表格和资料下载：

国际处网站（http://ice.xmu.edu.cn/）--“下载专区” —“留学海外类”

· 实用网站集锦
1. 瑞典
http://www.momondo.com/ 

http://www.skanetrafiken.se/templates/StartPage.aspx?id=2182&epslanguage=SV
http://www.raileurope-world.com/
2. 比利时
http://www.b-europe.com/Travel 

http://www.oebb.at/en/index.jsp 
http://www.b-rail.be/main/E/index.php
3. 德国
http://www.studiwerk.de/ 

http://www.bahn.de/ 

http://www.trier-info.de/ 

http://home.meinestadt.de/trier 

http://www.vrt-info.de/
http://www.china-trier.de/forum.php
http://www.abcdv.de/
4. 法国
http://www.leboncoin.fr/
http://www.lyonpoche.com/
http://www.cityvox.fr/guide_lyon/AccueilVille
http://www.monweekendalyon.com/
http://www.dinoutoo.com/infos-plan-ville-hotel/marche.php?ville=lyon
www.tcl.fr
http://www.amazon.fr/
5. 荷兰

http://www.gogodutch.com/
http://www.ns.nl/en/travellers/home
http://www.eurolines.com/en/
6. 俄罗斯

http://www.tutu.ru/
www.yandex.ru
7. 波兰

http://www.ztm.waw.pl/?l=2
8. 捷克
http://online.slavia-pojistovna.cz/online-komplexni-zdravotni-pojisteni-cizincu&formlanguage=1
http://www.cd.cz/en/default.htm
http://bustickets.studentagency.eu/
http://www.le.cz/rezervace/krok-1?toc=3
http://www.dpo.cz/english/dpo_eng.htm
http://jizdnirady.idnes.cz/vlakyautobusymhdvse/spojeni/
9. 日本

http://www.yahoo.co.jp/
http://www.gotokyo.org/jp/
10. 韩国

www.naver.com 
11. 美国
www.studentuniverse.com

www.craglist.org
www.airbnb.com
[image: image1.png]



